MESTO SMIRICE

Starosta mésta Smifice vyhlaSuje v souladu s § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

VYBEROVE RIZENI

na pozici

TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU SMIRICE

Druh prace: tajemnik/tajemnice Méstského urfadu Smifice (vedouci Uradu)
Misto vykonu prace: Smifice

Platové zarazeni: 11. platova tfida’

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Nastup: 1. 6. 2020

Predpoklady

|. podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist

— statni ob&an CR, popF. cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt,
— znalost jednaciho jazyka,
— zpusobilost k pravnim ukonum,
— bezuhonnost,
— nejméneé ffileta praxe (délka praxe musi byt spinéna v prabéhu 8 let bezprostfedné
pfedchéazejicich jmenovani do funkce).
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich €innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému celku
nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, nebo
c) ve funkci Cclena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon funkce.
Predpoklady uvedené pod pism. a) az c) se prokazuji €estnym prohladenim.

1 Nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci a kvalifikaéni predpoklady zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisli; nafizeni vliady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist (pfiloha ¢. 1).
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Il. podle zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon

nékterych funkci ve statnich organech a organizacich CSFR, CR a SR, ve znéni pozdéjSich

predpist

— uchaze€ neni evidovan jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 zakona — skuteCnosti uvedené
v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zakona doklada uchaze¢ osvédenim vydanym
Ministerstvem vnitra CR; skuteénosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) aZ h) se prokazuji
Cestnym prohlasenim. Tyto pfedpoklady neprokazuiji uchazedi narozeni po 1. 12. 1971.

Pozadavky

— vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu,
— znalost pravnich pfedpisu zejména z oblasti vefejné spravy a personalistiky,

— organizaéni a fidici schopnosti,

— samostatnost, spolehlivost, peclivost,

— znalost MS Office,

— fidi¢sky prikaz skupiny B.

Vyhodou

— zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti, pfipadné urednicka zkouska,
— praxe ve vefejné sprave,
— aktivni znalost ciziho jazyka.

Pisemna prihlaska musi obsahovat

— jméno, pfijmeni a titul uchazece,

— datum a misto narozeni,

— statni pfislusnost,

— misto trvalého pobytu,

— Cislo ob&anského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu,
— telefonicky &i e-mailovy kontakt,

— datum a podpis.

K prihlasce je nutné prilozit

— Zzivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich €innosti,

— vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich prfislusnikd
obdobny doklad osvéd&ujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

— ovérenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

— osvéddeni Ministerstva vnitra CR a &estné prohlaseni podle zakona &. 451/1991 Sb.2

— koncepci fizeni ufadu v rozsahu max. 2 stran A4

— souhlas s nakladanim s osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni.

2 Netyka se uchazecl narozenych po 1.12.1971.
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Informace

Bc. Lubo$ Tuzar, starosta, tel. 495 809 010
Mgr. Véra Hottmarova, tajemnice, tel. 495 809 012

Prinlasku s vySe uvedenymi doklady zaSlete na Meéstsky Ufad Smifice, Palackého 106,
503 03 Smifice. Obalku oznacte slovy ,,VR — tajemnik/tajemnice — neotevirat“.

Uzavérka prihlasek
28. 2. 2020 do 12 hodin (v této Ihaté musi byt pfihlaska doru¢ena na podatelnu Méstského
Uradu Smifice).

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného uchazece, pfipadné vybérové fizeni zrusit
kdykoliv v jeho prabéhu bez uvedeni divodu. Uchaze€ nema narok na uhradu nakladu, které
mu vznikly v souvislosti s ucasti ve vybérovém Fizeni.

Uchaze€im budou po ukon&eni vybérového fizeni materialy vraceny.

Ve Smificich dne 2. 1. 2020

Bc. LuboS$ Tuzar
starosta

CJ. SMI/0001/TA/20/HT

Pocet listd 3
Pocet pfiloh 0/listai 0
Pocet svazkl 0

Spis. znak, skart. rezim  118.11 S/5
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